
RENCANA KERJA DAN ANGGARAN 
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH

Formulir
RKA-BELANJA

SKPD

Pemerintahan Kota Prabumulih Tahun Anggaran 2025

Rincian Anggaran Belanja Menurut Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan

Urusan Pemerintahan  : 4 UNSUR PENDUKUNG URUSAN PEMERINTAHAN

Bidang Urusan  : 4.01 SEKRETARIAT DAERAH

Unit Organisasi  : 4.01.0.00.0.00.22.0000 SEKRETARIAT DAERAH

Sub Unit Organisasi  : - 

Program  : 4.01.01 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH KABUPATEN/KOTA

Kegiatan  : 4.01.01.2.06 Administrasi Umum Perangkat Daerah

Sub Kegiatan  : 4.01.01.2.06.0007 Penyediaan Bahan/Material

SPM  : -

Jenis Layanan  : -

Sumber Pendanaan  : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Lokasi  : Kota Prabumulih, Semua Kecamatan, Semua Kel/Desa

Waktu Pelaksanaan  : Januari s.d Desember

Kelompok Sasaran  : SKPD Kota Prabumulih

Alokasi 2024  : Rp. 0,00

Alokasi 2025  : Rp. 565.000.000,00

Alokasi 2026  : Rp. 565.000.000,00

Indikator dan Tolak Ukur Kinerja Kegiatan

Indikator Tolok Ukur Kinerja Target Kinerja

Capaian Program 1. Nilai Sakip 2. Indeks Pelayanan Publik
Nilai Sakip Kota
Indeks Pelayanan publik

 
1. 61 2. 88 Nilai
70-75 Nilai
88 Nilai

Masukan Dana yang dibutuhkan Rp. 565.000.000,00

Keluaran Jumlah Paket Bahan/Material yang Disediakan 145 Paket

Hasil Persentase Pemenuhan kebutuhan administrasi umum perangkat daerah 100 %

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Sub Kegiatan  : 4.01.01.2.06.0007 Penyediaan Bahan/Material

Sumber Pendanaan  : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Lokasi  : Kota Prabumulih, Semua Kecamatan, Semua Kelurahan

Keluaran Sub Kegiatan  : Jumlah Paket Bahan/Material yang Disediakan

Waktu Pelaksanaan  : Januari s.d Desember

Keterangan  : 



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode Rekening Uraian
Rinci Perhitungan

Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

5 BELANJA DAERAH Rp.
565.000.000,00

5.1 BELANJA OPERASI Rp.
565.000.000,00

5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp.
565.000.000,00

5.1.02.01 Belanja Barang Rp.
565.000.000,00

5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp.
565.000.000,00

5.1.02.01.01.0024 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp.
565.000.000,00

[ # ] Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor
        Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp.
480.700.000,00

[ - ] Belanja ATK Sekretariat Daerah Rp.
480.700.000,00

Amplop
        Spesifikasi : Amplop Lenen segi empat Uk. 15
1/2 x 12 1/2 cm, is...

200 Kotak 30.000,00 0 % Rp. 6.000.000,00

Amplop
        Spesifikasi : Amplop Lenen panjangUk. 23 1/2
x 10 1/2 cm, isi 10...

150 Kotak 43.000,00 0 % Rp. 6.450.000,00

Buku
        Spesifikasi : Buku Agenda : Uk. 21 x 32 cm,
isi 100 lbr

200 Buku 39.000,00 0 % Rp. 7.800.000,00

Buku
        Spesifikasi : Buku Ekpedisi : Uk.11 x 32 cm,
isi 100 lbr

150 Buku 17.000,00 0 % Rp. 2.550.000,00

Buku
        Spesifikasi : Buku Block Notes 1/2 folio :
Bergaris uk.16x21cm,i...

250 Buah 14.000,00 0 % Rp. 3.500.000,00

Pensil Hitam
        Spesifikasi : Pensil Hitam Biasa 2B 800 Batang 8.000,00 0 % Rp. 6.400.000,00

Spidol
        Spesifikasi : Spidol Whiteboard 12 Pack 80.000,00 0 % Rp. 960.000,00

Spidol
        Spesifikasi : Spidol Permanen 120 Buah 15.000,00 0 % Rp. 1.800.000,00

Stabilo
        Spesifikasi : Stabilo 360 Buah 10.000,00 0 % Rp. 3.600.000,00

Staples
        Spesifikasi : Staples Besar 100 Buah 25.000,00 0 % Rp. 2.500.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clips No 111/ 1" 250 Kotak 10.000,00 0 % Rp. 2.500.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clips No 260 / 2" 170 Kotak 22.000,00 0 % Rp. 3.740.000,00



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode Rekening Uraian
Rinci Perhitungan

Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

Flashdisk
        Spesifikasi : Flashdisk 32 GB 60 Buah 150.000,00 0 % Rp. 9.000.000,00

Gunting kertas
        Spesifikasi : Gunting kertas Ukuran sedang 250 Buah 12.000,00 0 % Rp. 3.000.000,00

Isi Necis/ Isi Staples
        Spesifikasi : Isi necis No. 10 250 Kotak 7.000,00 0 % Rp. 1.750.000,00

Isi Necis/ Isi Staples
        Spesifikasi : Isi necis No. 24/6 Merk Kangaro 240 Kotak 10.000,00 0 % Rp. 2.400.000,00

Kertas
        Spesifikasi : Kertas HVS 70 Gram 670 Rim 65.000,00 0 % Rp. 43.550.000,00

Kertas
        Spesifikasi : Kertas HVS 80 Gram 50 Rim 75.000,00 0 % Rp. 3.750.000,00

Kertas
        Spesifikasi : Kertas A4 70 Gram 185 Rim 60.000,00 0 % Rp. 11.100.000,00

Lakban
        Spesifikasi : Lakban Kaca Ukuran 1 1/2 inchi 200 Roll 31.000,00 0 % Rp. 6.200.000,00

Lakban
        Spesifikasi : Lakban Hitam Uk. 1,5 inchi 150 Buah 11.000,00 0 % Rp. 1.650.000,00

Lem
        Spesifikasi : Lem Cair Merk Povinal 75 mL 300 Buah 10.000,00 0 % Rp. 3.000.000,00

Map - Map Bantex
        Spesifikasi : Map Bantex Bolong 270 Buah 40.000,00 0 % Rp. 10.800.000,00

Map - Map Polar Plastik
        Spesifikasi : Map Polar Plastik 200 Buah 8.000,00 0 % Rp. 1.600.000,00

NT Cutter
        Spesifikasi : NT Cutter Biasa : Meidy 250 Buah 14.000,00 0 % Rp. 3.500.000,00

Map - Map Kertas (Biasa)
        Spesifikasi : Map Kertas (Biasa) 40 Pack 35.000,00 0 % Rp. 1.400.000,00

Catridge
        Spesifikasi : Catridge Canon 810 50 Buah 340.000,00 0 % Rp. 17.000.000,00

Catridge
        Spesifikasi : Catridge Canon 811 50 Buah 325.000,00 0 % Rp. 16.250.000,00

Penghapus - Tipe Ex
        Spesifikasi : Tipe Ex 150 Buah 10.000,00 0 % Rp. 1.500.000,00



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode Rekening Uraian
Rinci Perhitungan

Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Tinta Cap 230 Buah 29.000,00 0 % Rp. 6.670.000,00

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Tinta Epson Warna 664 for L550 288 Buah 228.000,00 0 % Rp. 65.664.000,00

Staples
        Spesifikasi : Staples kecil 150 Buah 10.000,00 0 % Rp. 1.500.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clips 155 200 Kotak 15.000,00 0 % Rp. 3.000.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Trigonal Clip No. 3 574 Kotak 3.500,00 0 % Rp. 2.009.000,00

Map - Map kertas Kambing
        Spesifikasi : Map-Map Kertas kambing isi 50
lembar

300 Pack 70.000,00 0 % Rp. 21.000.000,00

Mistar Besi
        Spesifikasi : uk. 30 cm, tipis 335 Buah 6.000,00 0 % Rp. 2.010.000,00

Pelubang kertas
        Spesifikasi : Pembolong Kertas Ukuran
Jumbo

75 Buah 56.000,00 0 % Rp. 4.200.000,00

Pena - Balliner
        Spesifikasi : Balliner Pilot medium 1400 Buah 29.000,00 0 % Rp. 40.600.000,00

Pena - Pena Biasa
        Spesifikasi : Pena Biasa Hitam 8697 Buah 5.000,00 0 % Rp. 43.485.000,00

Penghapus
        Spesifikasi : - Karet Penghapus/Penghapus
Pensil

523 Buah 2.000,00 0 % Rp. 1.046.000,00

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Tinta Stempel Merk Art Line 136 Botol 17.000,00 0 % Rp. 2.312.000,00

Pita Mesin Ketik Listrik
        Spesifikasi : Pita Mesin Ketik Merk Pelikan 30 Roll 65.000,00 0 % Rp. 1.950.000,00

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Tinta Epson Original •Tinta
Epson 003 Original - B...

800 Kotak 125.000,00 0 % Rp.
100.000.000,00

Map - Map Kertas Kambing
        Spesifikasi : Map  Kertas kulit kambing 1 Buah 4.000,00 0 % Rp. 4.000,00

[ # ] Belanja ATK Bagian Perencanaan dan Keuangan
        Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) Rp. 84.300.000,00

[ - ] ATK Pemegang Kas Rp. 20.000.000,00



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode Rekening Uraian
Rinci Perhitungan

Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clips No 260 / 2" 49 Kotak 22.000,00 0 % Rp. 1.078.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clips No 111/ 1" 50 Kotak 10.000,00 0 % Rp. 500.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clip 105 43 Kotak 5.000,00 0 % Rp. 215.000,00

Isi Necis/ Isi Staples
        Spesifikasi : Isi Staples Kecil 40 Boks 39.000,00 0 % Rp. 1.560.000,00

Kertas
        Spesifikasi : Kertas HVS 70 Gram 60 Rim 65.000,00 0 % Rp. 3.900.000,00

Kertas
        Spesifikasi : Kertas A4 70 Gram 20 Rim 60.000,00 0 % Rp. 1.200.000,00

Map - Map Bantex
        Spesifikasi : Map Bantex Bolong 30 Buah 40.000,00 0 % Rp. 1.200.000,00

Map - Map Kertas (Biasa)
        Spesifikasi : Map Kertas (Biasa) 100 Pak 35.000,00 0 % Rp. 3.500.000,00

Pelubang kertas
        Spesifikasi : Pembolong Kertas Ukuran
Jumbo

8 Buah 56.000,00 0 % Rp. 448.000,00

Pena - Balliner
        Spesifikasi : Balliner Pilot medium 36 Buah 29.000,00 0 % Rp. 1.044.000,00

Pena - Pulpen Standard 
        Spesifikasi : Pulpen Standard 30 Kotak 30.000,00 0 % Rp. 900.000,00

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Refil Tinta Epson Hitam/Warna 21 Buah 125.000,00 0 % Rp. 2.625.000,00

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Refil Toner Printer HP LaserJet
P1102

8 Buah 200.000,00 0 % Rp. 1.600.000,00

Staples
        Spesifikasi : Staples Besar 6 Buah 25.000,00 0 % Rp. 150.000,00

Staples
        Spesifikasi : Staples kecil 8 Buah 10.000,00 0 % Rp. 80.000,00

[ - ] ATK Subbag Keuangan Rp. 20.000.000,00

Kalkulator
        Spesifikasi : Kalkulator 16 Digit 9 Buah 200.000,00 0 % Rp. 1.800.000,00



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode Rekening Uraian
Rinci Perhitungan

Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Refil Toner Printer HP LaserJet
P1102

10 Buah 200.000,00 0 % Rp. 2.000.000,00

Map - Map Plastik
        Spesifikasi : Map Plastik Kancing Ukuran F4 150 Buah 5.000,00 0 % Rp. 750.000,00

Pena - Balliner
        Spesifikasi : Balliner Pilot medium 38 Buah 29.000,00 0 % Rp. 1.102.000,00

Stabilo
        Spesifikasi : Stabilo 10 Buah 10.000,00 0 % Rp. 100.000,00

Spidol
        Spesifikasi : Spidol Permanen 10 Buah 15.000,00 0 % Rp. 150.000,00

Sticky Notes
        Spesifikasi : Sticky Notes 20 Buah 18.000,00 0 % Rp. 360.000,00

Kertas
        Spesifikasi : Kertas HVS 70 Gram 50 Rim 65.000,00 0 % Rp. 3.250.000,00

Kertas
        Spesifikasi : Kertas A4 70 Gram 50 Rim 60.000,00 0 % Rp. 3.000.000,00

Buku
        Spesifikasi : Buku Folio : Uk. 21 x 32 cm, isi
100 lbr

20 Buah 30.000,00 0 % Rp. 600.000,00

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Refil Tinta Epson Hitam/Warna 20 Buah 125.000,00 0 % Rp. 2.500.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clips No 260 / 2" 29 Buah 22.000,00 0 % Rp. 638.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clips No 111/ 1" 30 Buah 10.000,00 0 % Rp. 300.000,00

Map - Map Kertas Kambing
        Spesifikasi : Map  Kertas kulit kambing 200 Buah 4.000,00 0 % Rp. 800.000,00

Pena - Pulpen Standard 
        Spesifikasi : Pulpen Standard 30 Kotak 30.000,00 0 % Rp. 900.000,00

Catridge 
        Spesifikasi : Epson L3110 Hitam 3 Buah 350.000,00 0 % Rp. 1.050.000,00

Catridge Epson L3110 Warna
        Spesifikasi :  Epson L3110 Warna 2 Buah 350.000,00 0 % Rp. 700.000,00

[ - ] ATK Subbag Pelaporan Rp. 20.000.000,00



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode Rekening Uraian
Rinci Perhitungan

Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clips No 260 / 2" 49 Kotak 22.000,00 0 % Rp. 1.078.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clips No 111/ 1" 50 Kotak 10.000,00 0 % Rp. 500.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clip 105 43 Kotak 5.000,00 0 % Rp. 215.000,00

Isi Necis/ Isi Staples
        Spesifikasi : Isi Staples Kecil 40 Buah 39.000,00 0 % Rp. 1.560.000,00

Kertas
        Spesifikasi : Kertas HVS 70 Gram 60 Rim 65.000,00 0 % Rp. 3.900.000,00

Kertas
        Spesifikasi : Kertas A4 70 Gram 20 Rim 60.000,00 0 % Rp. 1.200.000,00

Map - Map Bantex
        Spesifikasi : Map Bantex Bolong 30 Buah 40.000,00 0 % Rp. 1.200.000,00

Map - Map Kertas (Biasa)
        Spesifikasi : Map Kertas (Biasa) 100 Buah 35.000,00 0 % Rp. 3.500.000,00

Pelubang kertas
        Spesifikasi : Pembolong Kertas Ukuran
Jumbo

8 Buah 56.000,00 0 % Rp. 448.000,00

Pena - Balliner
        Spesifikasi : Balliner Pilot medium 36 Buah 29.000,00 0 % Rp. 1.044.000,00

Pena - Pulpen Standard 
        Spesifikasi : Pulpen Standard 30 Buah 30.000,00 0 % Rp. 900.000,00

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Refil Tinta Epson Hitam/Warna 21 Buah 125.000,00 0 % Rp. 2.625.000,00

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Refil Toner Printer HP LaserJet
P1102

8 Buah 200.000,00 0 % Rp. 1.600.000,00

Staples
        Spesifikasi : Staples Besar 6 Buah 25.000,00 0 % Rp. 150.000,00

Staples
        Spesifikasi : Staples kecil 8 Buah 10.000,00 0 % Rp. 80.000,00

[ - ] ATK Subbag Perencanaan Rp. 24.300.000,00

Box Arsip - Box Arsip Bahan Karton
        Spesifikasi : Box Arsip Bahan Karton 20 Buah 34.500,00 0 % Rp. 690.000,00



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode Rekening Uraian
Rinci Perhitungan

Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

Buku Double Folio
        Spesifikasi : Buku Double Folio 20 Buah 23.000,00 0 % Rp. 460.000,00

Kalkulator
        Spesifikasi : Kalkulator 16 Digit 5 Buah 200.000,00 0 % Rp. 1.000.000,00

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Refil Toner Printer HP LaserJet
P1102

15 Buah 200.000,00 0 % Rp. 3.000.000,00

Map - Map Plastik
        Spesifikasi : Map Plastik Kancing Ukuran F4 150 Buah 5.000,00 0 % Rp. 750.000,00

Pena - Balliner
        Spesifikasi : Balliner Pilot medium 48 Buah 29.000,00 0 % Rp. 1.392.000,00

Stabilo
        Spesifikasi : Stabilo 20 Buah 10.000,00 0 % Rp. 200.000,00

Spidol
        Spesifikasi : Spidol Permanen 8 Buah 15.000,00 0 % Rp. 120.000,00

Sticky Notes
        Spesifikasi : Sticky Notes 30 Buah 18.000,00 0 % Rp. 540.000,00

Kertas
        Spesifikasi : Kertas HVS 70 Gram 50 Rim 65.000,00 0 % Rp. 3.250.000,00

Kertas
        Spesifikasi : Kertas A4 70 Gram 50 Rim 60.000,00 0 % Rp. 3.000.000,00

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Refil Tinta Epson Hitam/Warna 20 Buah 125.000,00 0 % Rp. 2.500.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clips No 260 / 2" 30 Kotak 22.000,00 0 % Rp. 660.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clips No 111/ 1" 30 Kotak 10.000,00 0 % Rp. 300.000,00

Clip Paper
        Spesifikasi : Binder Clip 105 50 Kotak 5.000,00 0 % Rp. 250.000,00

Map - Map Kertas Kambing
        Spesifikasi : Map  Kertas kulit kambing 400 Buah 4.000,00 0 % Rp. 1.600.000,00

Pena - Pulpen Standard 
        Spesifikasi : Pulpen Standard 30 Kotak 30.000,00 0 % Rp. 900.000,00



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode Rekening Uraian
Rinci Perhitungan

Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

Mistar Besi
        Spesifikasi : uk. 30 cm, tipis 20 Buah 6.000,00 0 % Rp. 120.000,00

Staples
        Spesifikasi : Staples Besar 10 Buah 25.000,00 0 % Rp. 250.000,00

Staples
        Spesifikasi : Staples kecil 10 Buah 10.000,00 0 % Rp. 100.000,00

Refill Tinta /Toner
        Spesifikasi : Tinta Stempel Merk Art Line 20 Buah 17.000,00 0 % Rp. 340.000,00

Map - Map Bantex
        Spesifikasi : Map Bantex Bolong 20 Buah 40.000,00 0 % Rp. 800.000,00

Pelubang kertas
        Spesifikasi : Pembolong Kertas Ukuran
Jumbo

8 Buah 56.000,00 0 % Rp. 448.000,00

Flashdisk
        Spesifikasi : Flashdisk 16 GB 8 Buah 125.000,00 0 % Rp. 1.000.000,00

Pensil Hitam
        Spesifikasi : Pensil Hitam Biasa 2B 25 Buah 8.000,00 0 % Rp. 200.000,00

Penghapus
        Spesifikasi : - Karet Penghapus/Penghapus
Pensil

20 Buah 2.000,00 0 % Rp. 40.000,00

Isi Necis/ Isi Staples
        Spesifikasi : Isi Staples Kecil 10 Kotak 39.000,00 0 % Rp. 390.000,00

Jumlah : Rp.
565.000.000,00

Kota Prabumulih,..............................
Plt. Sekretaris Daerah 

Drs. Aris Priadi, SH, M.Si
NIP. 197004051990091001

Pembahasan :

Tanggal :

Catatan :

1.

2.

Dst

Tim Anggaran Pemerintahan Daerah

No Nama NIP Jabatan Tanda Tangan

1 Drs. Aris Priadi S.H.,M.Si 197004051990091001 Ketua TAPD


